
Microsoft Office2013/2016 をお使いのお客様へ 

 

 弊社商品を Microsoft Office2013/2016でご利用いただく場合、一部印刷する際にレ

イアウトがずれてしまう書式がございます。 

 印刷する際には、一度印刷プレビューでご確認の上、ご利用いただけますようお願い

いたします。 

 

                         株式会社 日本法令 企画開発部 

       

 ※下記の書式の確認の仕方は、一般的な変更の仕方となります。具体的な操作方法に関しまし

ては、各アプリケーションソフトに付属の取扱説明書（マニュアル）等をご参照いただく

か、サポートデスク等にご確認ください。 

 

             

 ■Word 書式の確認の仕方 

 

 表示が『閲覧モード』になっている場合は『印刷レイアウト』に変更してください。 



 

ファイル⇒印刷を選んでください。 

  

 右に表示されている印刷プレビューで書式をご確認ください。 

 レイアウトが崩れている場合は、『ユーザー設定の余白』などで調整してください。 



 ■Excel 書式の確認の仕方 

 

表示が『閲覧モード』になっている場合は『印刷レイアウト』に変更してください。 

ファイル⇒印刷を選んでください。 

 

 右に表示されている印刷プレビューで書式をご確認ください。 

1 ページの書式が 2 ページにわたってしまっている場合は、『ユーザー設定の余白』又は

『シートを 1ページに印刷』などで調整してください。 

 

 

 


