平成△△年△△月△△日
○○　○○様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　東京都○○区○○町△-△-△
○○○○株式会社　人事部
内　定　通　知　書
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。　

さて、このたびは、当社の社員採用試験をお受けいただき、ありがとうございました。

　慎重に選考の結果、あなたは採用が内定いたしましたので、お知らせいたします。
　つきましては、添付の書類に必要事項を記入、押印のうえ、ご返送くださいますようお願い申しあげます。なお万一、期日までにお届けがないときは、採用取り消しとなりますのでご承知ください。
　まずはご通知申しあげます。
敬　具
　　　　　　　　　　　　　　　　記

１．期　限　　平成△△年△△月△△日まで必着
２．添付書類　入社承諾書
