平成△△年△△月△△日

　甲野　一郎　様

東京都○○区○○町△-△-△
○○○○株式会社　人事部
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。

　さて、このたびは、当社の社員採用試験をお受けいただきありがとうございました。

　慎重に審査を重ねてまいりました結果、残念ながら貴意に沿えませんでしたので、お知らせいたします。

　今年度は、社会情勢を反映して、多数のご応募をいただき選考には苦労いたしました。

　つきましては、事情ご推察のうえ、悪しからずご理解くださいますようお願い申しあげます。

敬具　
