通　知　書
当社は、令和○年○月○日、貴殿との間で、雇用期間を６か月とする有期雇用契約を締結しました。
上記有期雇用契約締結の際に明示した通り、契約の更新は、契約期間満了時の会社の業務量を考慮して判断するところ、当社は業務の合理化を図り事業を大幅に縮小することとなったため、業務量が大幅に減少することになりました。
つきましては、貴殿との間の有期雇用契約は、令和○年○月○日の契約期間満了をもって終了させ、更新しないこととなりましたので、本書面をもって通知致します。

東京都新宿区○○町○丁目○番○号
甲野太郎　殿
令和○年○月○日
　　　　東京都新宿区○○町○丁目○番○号
　　　　　通知人　みらい株式会社
　　　　　代表取締役　乙野次郎　　　　㊞
