通　知　書
当社は、貴殿を当社新宿支店営業部勤務として雇用しておりますが、貴殿は平成○年○月頃から長期にわたり無断欠勤を繰り返し、当社の出勤催告にも応じないで○日間無断欠勤するなど、勤務状況が著しく不良です。
よって、令和○年○月○日をもって、当社就業規則第○条第○号に基づき貴殿を解雇することに致しましたので、その旨、本書面により通知致します。

東京都新宿区○○町○丁目○番○号
甲野太郎　殿
令和○年○月○日
　　　　東京都新宿区○○町○丁目○番○号
　　　　　通知人　みらい株式会社
　　　　　代表取締役　乙野次郎　　　　㊞
