通　知　書
貴殿は当社の新宿支店営業部に勤務されてきましたが、当社は、貴殿を令和○年○月○日付にて、当社大阪支店営業部に配置転換することに決定致しました。
つきましては、同日以降は、当社大阪支店営業部にて就労して下さい。

東京都新宿区○○町○丁目○番○号
甲野太郎　殿
令和○年○月○日
　　　　東京都新宿区○○町○丁目○番○号
　　　　　通知人　みらい株式会社
　　　　　代表取締役　乙野次郎　　　　㊞
