通　知　書
貴殿は、令和○年○月○日、会社が保有する顧客情報が記録されたＵＳＢメモリーが入っていた鞄を漫然と放置した結果、当該鞄を第三者に盗まれました。
上記盗難は、当社が貴殿に対し、これまで顧客情報の管理について再三注意したにもかかわらず、貴殿がこれを改めなかったことから起こったものです。
したがって、当社は、就業規則第○条第○号により、令和○年○月○日付で貴殿を戒告処分に付することを通知致します。
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