解雇予告通知書
当社は、貴殿を令和○年○月○日に採用し、試用期間３か月ということで勤務して頂いておりますが、遅刻が多く、また、接客態度に誠実さを欠く点が見られ、再三にわたり注意をしましたが、一向に改善されませんでした。
本日開催された取締役会において、当社の労務内容への適合性など諸般の事情を考慮した結果、貴殿については本採用をしないことを決定致しました。
よって、試用期間の満了する同年○月○日をもって解雇致しますことを、本書面をもって通知致します。
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甲野太郎　殿
令和○年○月○日
　　　　東京都新宿区○○町○丁目○番○号
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