通　知　書
私は、貴殿から、以下の条件で建物を貸借しています。
１　契約日　　令和○年○月○日
２　物件　　　所　在　　東京都新宿区○○町○丁目○番地
家屋番号　○番
種　類　　居宅
構　造　　木造瓦葺平屋建
３　賃料　　　１か月８万円
４　支払期日　翌月分を毎月末日限り支払う
５　契約期間　令和○年○月○日から令和○年○月○日まで
さて、先日、屋根瓦の一部が剥がれ落ち、天井部分から雨漏りが生じたため、貴殿に対して修繕工事を実施されるよう再三にわたって申し入れておりました。
ところが、貴殿は修繕工事を実施せず、このままでは雨漏りによる被害が拡大してしまう状況でしたので、私の方で○○万円の費用を支出して修繕致しました。
したがいまして、私は貴殿に対し、本書面をもって当該修繕費用○○万円を請求致しますので、本書面到達後１週間以内に以下の振込口座に振り込む方法によりお支払い下さい。
（振込口座）
○○銀行○○支店
普通　○○○○○○
コウノタロウ

東京都新宿区○○町○丁目○番○号
乙野次郎　殿
令和○年○月○日
　　　　東京都新宿区○○町○丁目○番○号
　　　　　通知人　甲野太郎　　　　　　㊞
