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Ⅰ 経営情報の報告概要 

１ 報告スケジュールについて 

報告の対象となる介護サービス事業者は、毎回経年度終了後 3 ヶ⽉以内に経営情報の届
出を行う必要があります。ただし、2024 年度内に実施されるべき報告、つまり、2024 年 3
⽉ 31 ⽇から同年 12 ⽉ 31 ⽇までに会計年度が終了する報告に限り、報告期限は 2024 年度
末の令和 7 年 3 ⽉ 31 ⽇までとなります。  
 

 

（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  
介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 

２ 経営情報の報告単位 

経営情報の報告は、原則、介護事業所・施設単位で行うものとしますが、事業所・施設ご
との会計区分を行っていない場合などのやむを得ない場合は、法⼈単位で報告することとし
ても差し⽀えありません。なお、介護事業所の単位とは、指定を受けたサービス種別、例え
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ば、訪問看護サービス事業所、訪問入浴介護サービス事業所、介護予防訪問入浴介護サービ
ス事業所等ごとになります。そのため、同⼀事業所番号であっても、サービス種別が異なる
場合は、異なる事業所・施設となります。 

事業所単位で経営情報を管理している場合、事業所単位で収益・費用等のデータを登録し
ます。つまり、下図の介護事業所①と介護事業所②の 2 つの収益・費用等のデータを登録す
ることになります。 

拠点単位および事業所単位で経営情報を管理している場合、拠点単位および事業所単位で
収益・費用等のデータを登録します。つまり、 下図の介護事業所③と④を取りまとめた拠
点 A と、介護事業所⑤の 2 つの収益・費用等のデータを登録することになります。  

法⼈単位で経営情報を管理している場合、法⼈単位で収益・費用等のデータを登録します。 
つまり、下図の介護事業所⑥、⑦と⑧を取りまとめた介護サービス事業者 C の 1 つの収益・
費用等のデータを登録することになります。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 

３ 報告する収益、費用などのデータ内容  

収益・費用等のデータを入力する画面では、各会計基準・準則ごとの勘定科⽬に合わせた
入力項⽬が用意されています。各会計基準の項⽬に沿って値を入力してください。 

なお、ウェブ画面の入力項⽬は、会計基準・準則に対応した勘定科⽬が使用できるように
なっています。営利法⼈や NPO 等、上記以外の法⼈については、本システムへの報告用に
用いる勘定科⽬が別途定義されています。報告項⽬の詳細は、 『 【介護サービス事業者経営情
報 デ ー タ ベ ー ス シ ス テ ム 】 操 作 マ ニ ュ ア ル （ 介 護 事 業 所 向 け ） 詳 細 版 』
（https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf）の 3.2.⑵ 「「損益計算書等デ
ータ登録を行う」」の勘定科⽬⼀覧（26 ページ以下）をご確認ください。  

https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
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（出典）厚⽣労働省『 【介護サービス事業者経営情報データベースシステム】 

操作マニュアル（介護事業所向け）詳細版』 
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Ⅱ 報告の流れ・準備内容 

１ 経営情報の報告の流れ 

経営情報の報告は、次の流れで行います。  
 

手順 1 G ビズ ID を使用して本システムにログイン 

手順 2 メニュー画面から経営情報データ登録を選択 

手順 3 

収益・費用等のデータを登録 

（システム上での直接入力かファイル取込みかのいずれかでデー

タを登録する） 

手順 4 

届出対象とした事業所を登録 

（システム上での直接入力かファイル取り込みかのいずれかでデ

ータを登録する） 

手順 5 

手順 4 の届出対象事業所データ登録で登録した事業所の連絡先

を登録 

（画面入力でデータを登録する） 

手順 6 
手順 3 から 5 に加えて報告に関連する追加情報を登録 

（システム上での直接入力でデータを登録する） 

手順 7 手順 3 から 6 で入力した登録内容を確認して、届出内容を確定 
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２ 経営情報の登録方法のパターン 

収益・費用等のデータおよび届出対象事業所データは、介護サービス事業者経営情報デー
タベースシステム （以下、「本システム」という）上での直接入力による登録方法に加えて、
利用している会計ソフトウェアから出力したファイルをアップロードする方法による登録
（ファイル登録）も可能です。ファイル登録の方法は、画面入力に⽐べて短時間での登録が
可能です。  

本システム上での直接入力とファイル登録の組み合わせは、各事業者が利用している会計
ソフトウェアの機能に合わせて選択してください。会計ソフトウェアに登録用のファイル
を出力する機能が搭載されているかどうかは、会計ソフトウェア業者へご確認ください。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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３ 届出操作前に用意するもの 

届出操作を開始する前に、次に示すものを用意されていることを確認してください。  

⑴ G ビズ ID 

未作成の場合は、G ビズ ID サイト（https://gbiz-id.go.jp/top/）から作成をお願いしま
す。なお、G ビズ ID のアカウントは３種ありますが、本システムでは G ビズ ID エントリ
ー（利用できる行政サービスが限定されているアカウントの種類）は利用できません。  

⑵ 収益・費用等の情報 

ファイル登録を行う場合、会計ソフトウェアから出力した収益・費用等のファイルを準備
してください。システム上での直接入力を行う場合、登録する収益・費用等の情報を準備し
てください。基本的には事業所・施設単位で情報の報告を行いますが、準備が難しい場合に
は、複数の事業所が合算された収益・費用等の情報のまま登録することも可能です。  

⑶ 届出対象事業所の情報 

ファイル登録を行う場合、会計ソフトウェアから出力した届出対象事業所ファイルを準
備してください。システム上での直接入力を行う場合、登録する収益・費用等の情報に含ま
れている事業所の情報を準備してください。各事業所の情報は、介護事業所番号、介護事業
所名、サービス名です。  

⑷ 事業所連絡先の情報 

届出対象事業所として登録する予定の各介護事業所の連絡先、 メールアドレスを準備し
てください。  

⑸ 追加情報 

追加情報データとして、次の２つを用意してください。 
 

1：収益・費用等のデータに含まれる介護以外の事業に係る情報 

登録した収益・費用等に医療の損益情報が含まれる場合、医療事業収益、延べ在院者数、
外来患者数を用意してください。 

登録した収益・費用等に障害福祉サービスの損益情報が含まれる場合、障害福祉サービス
の事業収益、延べ利用者数を用意してください。 

登録した収益・費用等のデータにその他の収益・費用等が含まれる場合、特に用意は不要
ですが、その他の収益・費用等が含まれることを、システム登録時に選択してください。  

https://gbiz-id.go.jp/top/
https://gbiz-id.go.jp/top/
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2：収益・費用等のデータに含まれる各事業所の職種別⼈数・給与 

常勤職員と⾮常勤職員を区分できる場合、常勤職員の常勤換算数、給料、賞与、給与、⾮
常勤職員の常勤換算数、給与を用意してください。 
常勤職員と⾮常勤職員を区分できない場合、常勤換算数、給料、賞与を用意してください。 

なお、常勤換算数の報告は義務であり必須となります。給料・賞与の報告は任意となり、
給料と賞与が区分できない場合は、給与欄に給与総額を入力してください。  
 

 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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Ⅲ 報告を行うための操作手順 

1 操作手順 

次に、報告を行うための操作手順についてです。 
経営情報を報告するための⼀連の操作手順を説明します。  

⑴ 本システムにログインする 

本システムへのログインには、G ビズ ID プライムおよび G ビズ ID メンバーのアカウン
トを利用します。 G ビズ ID プライムおよび G ビズ ID メンバーのアカウントを既に持っ
ている場合は、 「G ビズ ID でログインする」をクリックすると、G ビズ ID のログイン画面
が表示されますので、アカウント ID およびパスワードを入力して、ログインをクリックし
ます。  

G ビズ ID を持っていない事業所は、G ビズ ID アカウントを作成してください。 「G ビズ
ID を作成する」をクリックすると、アカウント作成画面に移動することができます。  
 

 
※注意事項 
本システムで利用できる G ビズ ID のアカウント種類は、G ビズ ID プライムと G ビズ ID

メンバーのみになります。G ビズ ID エントリーはご利用いただけません。 
また、G ビズ ID のアカウントを法⼈番号で登録されている場合のみ利用できます。 個⼈

事業主管理番号での登録の場合は、ご利用いただけません。  
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G ビズ ID のログインおよびアカウント作成につきましては、「介護サービス事業者経営
情 報 デ ー タ ベ ー ス シ ス テ ム G ビ ズ ID 取 得 等 の 手 引 き 」
（https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341936.pdf）、および上記 G ビズ ID のホ
ームページを参照してください。  

初回ログイン時には、アカウント情報設定画面が表示されますので、各項⽬の入力を行っ
てください。 

入力内容は、決算⽉選択、法⼈種別、姓名の振り仮名、姓名の漢字、電話番号、メールア
ドレスです。本システムからのお知らせのメール （例えば、経営情報データの届出完了等の
通知など）が送付されます。そのため、お知らせメールを受け取りたいメールアドレスを設
定してください。  

本画面で登録した内容は、メニュー画面にあるアカウント情報設定をクリックすると表
示されるアカウント情報設定画面で変更することができます。  
 

 

 

 

https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341936.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341936.pdf
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（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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⑵ メニューから経営情報データ登録を選択する 

手順 2 のメニュー画面から経営情報データ登録を選択についてです。  
 

① メニュー画面を表示します。  
② 経営情報データ登録をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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⑶ 損益計算書等データ登録（ファイル登録の場合） 

手順 3 の損益計算書等データ登録についてです。ファイル登録の場合の手順を説明しま
す。  

 
① 損益計算書等データ登録画面を表示します。  
② 「ファイルの選択」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 
 
 
 
 
 
 



© 小濱介護経営事務所 無断転載不可 
 

14 
 

③ ファイルを選択する画面が表示されますので、パソコンに保存されている会計ソフト
から出力された損益計算書等データファイルを選択します。  

④ 「開く」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 
⑤ 選択されたファイル名が表示されます。  
⑥ 「取込」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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⑦ 損益計算書等データ登録状況に取り込み内容を表示します。  
⑧ 届出したいすべての損益計算書等データを登録後、「次へ」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

※注意事項 
複数の損益計算書等データの登録を行う場合、すべてファイル取込みで登録するか、すべ

て画面からの入力で登録するかのいずれかの入力になります。ファイル取込みと画面からの
入力を組み合わせることはできません。 

エラーとなる場合は取込みファイルに問題があります。表示されたメッセージと 『【介護サ
ービス事業者経営情報データベースシステム】操作マニュアル（介護事業所向け）詳細版』
（https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf）の 22 ページから 24 ページの
損益計算書等データ取り込みエラーメッセージ⼀覧を参照の上修正し、再度取込みを行って
ください。  

 
 
 
 

https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
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⑷ 損益計算書等データ登録（画面入力の場合） 

損益計算書等データ登録を画面入力で行う場合の手順を説明します。  
 

① 損益計算書等データ登録画面を表示します。  
② 「画面より登録」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

※注意事項  
複数の損益計算書等データの登録を行う場合、すべてファイル取込みで登録するか、すべ

て画面への直接入力で登録するかのいずれかの入力になります。ファイル取込みと画面への
直接入力を組み合わせることはできません。  
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③ 損益計算書とデータ表示・編集画面を表示します。  
④ 会計基準を選択します。  
⑤ 損益計算書とデータ詳細に対応する勘定科⽬が表示されます。  
⑥ 手元の損益計算書等の情報をもとに、各項⽬の⾦額を入力します。  
⑦ 入力が完了したら、「確定」をクリックします。  
 

 
※注意事項 

エラーとなる場合は、入力項⽬に問題があります。表示されたメッセージをご参照の上、
入力項⽬の修正を行ってください。  
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⑧ 損益計算書等データ登録画面が表示されます。  
⑨ 届出したいすべての損益計算書等データを登録後、「次へ」をクリックします。  
 

 
 

※注意事項  
該当の勘定科⽬が 0 円だった場合は 「0」を入力し、管理対象外または報告不可である場合

は、「空欄（記入無）」で報告してください。 
事業所・施設の損益計算書等に存在する勘定科⽬のうち、 本制度の報告対象となっていな

い項⽬は報告不要です。ただし、上位区分の科⽬には、これら報告対象外の科⽬を含む内訳
すべての合計⾦額を報告する必要があります。例えば、 社会福祉法⼈会計基準における修正
費等については、報告対象となっていないため、個別の⾦額を報告する必要はありません。
ただし、その上位区分に当たる事業費については、 報告対象外の修繕費等の科⽬を含む、内
訳すべての合計⾦額としてください。 

 
※補⾜事項 

損益計算書等は、事業所単位での報告を基本としますが、本ページに示す損益計算書
等の情報もそのまま登録可能です。ただし、複数の事業所の損益情報が含まれる場合は、
次の届出対象事業所データ登録画面にて、損益情報が含まれている報告対象外を含むす
べての事業所情報を登録する必要があることに注意ください。 

そのまま登録可能な情報の具体的な例は、 法⼈や拠点単位など、複数の事業所分が合
算された損益計算書等と、報告対象外の介護サービス事業所・施設の損益情報が含まれ
ている損益計算書等です。  
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⑸ 届出対象事業所データ登録（ファイル登録の場合） 

手順 4 の届出対象事業所データ登録についてです。 ファイル登録の場合の手順を説明し
ます。  
① 届出対象事業所データ登録画面を表示します。  
② 「ファイルを選択」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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③ ファイルを選択する画面が表示されますので、PC に保存されている会計ソフトから出
力された届出対象事業所データファイルを選択します。  

④ 「開く」をクリックします。選択されたファイル名が表示されます。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

⑤ 選択されたファイル名が表示されます。 
⑥ 「取込」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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⑦ 届出対象事業所データ登録状況の対象項⽬の登録状況が登録済みになります。  
⑧ 複数の損益計算書等データがある場合、ひも付く届出対象事業所データを登録し、登録

状況がすべて登録済みになった後、「次へ」をクリックします。 
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

※注意事項 
複数の届出対象事業所データの登録を行う場合、すべてファイル取込みで登録するか、 す

べて画面への直接入力で登録するかのいずれかの入力になります。ファイル取込みと画面への
直接入力を組み合わせることはできません。 

損益計算書等データに報告対象外のサービス名のサービス種類コードの収益・費用を含めて
報告している場合には、届出対象事業所データには報告対象外のサービス種類コードも入力し
てください。 

エラーとなる場合は、 取込みファイルに問題があります。表示されたメッセージと 『【介護
サービス事業者経営情報データベースシステム】操作マニュアル（介護事業所向け）詳細版』
（https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf）の 44 ページから 46 ページの
届出対象事業所データ取り込みエラーメッセージ⼀覧を参照の上修正し、 再度取込みを行っ
てください。  

https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
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⑹ 届出対象事業所データ登録（画面入力の場合） 

届出対象事業所データ登録の画面入力の場合の手順を説明します。  
 

① 届出対象事業所データ登録画面を表示します。  
② 「編集」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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③ 届出対象事業所データ表示・編集画面を表示します。  
④ 事業所番号または事業所名を入力して検索をクリックします。複数の事業所を指定可能

です。  
⑤ 検索結果⼀覧に検索結果が表示されます。  
⑥ 検索結果⼀覧から、該当の事業所を選択し、追加をクリックします。  
⑦ 追加した事業所は、追加された事業所サービス種類⼀覧に表示されます。  
⑧ 削除したい場合は、該当の事業所を選択後、削除ボタンをクリックします。  
⑨ 該当の損益計算書等データに含まれるすべての事業所情報が、追加された事業所・サー

ビス種類⼀覧に追加されたことを確認し、「確定」をクリックします。  
 

 
 
※補⾜事項 

新規指定等の事業所の場合、新規指定申請等を都道府県または市区町村が受理してから、検索
結果⼀覧に表示されるまで約 3 ⽉間程度の時間を要しますので、ご留意ください。新規サービス
事業所の指定等を受けてから約 3 ⽉間以上経っても表示されない場合は、都道府県に確認をし
てください。  
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⑩ 対象の届出対象事業所データの登録状況が登録済みになります。  
⑪ 複数の損益計算書等データがある場合、 同様の手順で各損益計算書等データに含まれ

る届出対象事業所データを登録し、登録状況がすべて登録済みになったことを確認します。  
⑫ 確認後、「次へ」をクリックします。  
 

 
 

※注意事項 
下図に示すように、登録した損益計算書等に複数の事業所の損益情報が含まれる場合は、

情報が含まれているすべての事業所情報を登録する必要があります。 
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⑺ 事業所連絡先登録 

手順 5 の事業所連絡先登録についてです。本画面は、届出対象の事業所へ、届出完了の送
信先メールアドレスを入力する画面です。  
 
① 事業所のメールアドレスを入力します。  
② すべての事業所のメールアドレスを入力後、「次へ」をクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

※補⾜事項 
この画面は、届出対象の事業所へ届出完了を通知するメールを送信先メールアドレスを入

力する画面です。 事業所の責任者または管理者が使用しているメールアドレスを入力してく
ださい。 なお、届出対象の事業所への連絡が必要ない場合は、届出者等の事業者のメールア
ドレス、 G ビズ ID 等をすべての箇所に入力してください。本画面では、表形式のアドレス
をコピーして貼り付けることができます。  
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③ メールアドレスは手入力のほかに、 表形式のアドレスをコピーして貼り付ける方法が
あります。  

④ 事前に用意した表形式の事業所ごとの情報から、 メールアドレスのみをコピーします。 
あらかじめ事業所番号順に並べておく必要がありますので、ご注意ください。  

⑤ 「貼付」をクリックし、確認メッセージで「OK」をクリックします。  
⑥ コピーしたメールアドレスが、先頭行 No. 1 から順番にメールアドレス列の各テキス

トボックスに貼り付けされます。  
⑦ すべての事業所のメールアドレスを入力後、「次へ」をクリックします。  
 

 
 

※注意事項 
貼付けを行う場合、ブラウザ側でクリップボードを許可する必要があります。メッセージ

が表示された場合、 「許可する」をクリックしてください。メッセージはお使いのブラウザや
バージョンにより異なります。  
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⑻ 追加情報登録 

手順 6 の追加情報登録についてです。  
 
① 追加情報登録のトップ画面を表示します。  
②  「編集」をクリックします （別の画面（追加情報登録−追加情報登録画面）が表示され

ます）。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

２種類ある追加情報のうち、まず、損益計算書等データに含まれる介護以外の医療・障害
福祉等事業収益に係る情報の入力について説明します。必須項⽬ではありませんが、分析の
精度改善に必要な情報ですので、可能な限り入力をお願いします。  
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③ 選択した損益計算書等データに、介護保険サービス事業以外の損益情報が含まれる場
合は、「はい」を選択し、必要な項⽬の入力を行います。  

④ その他の事業の損益情報が含まれる場合は、「はい」を選択します。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
 

各登録項⽬の入力内容は、以下の点に注意してご入力ください。 
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※補⾜事項 
必須項⽬ではありませんが、分析の精度改善のため、可能な限り報告をお願いします。  
 

続いて、損益計算書等データに含まれる各事業所の職種別⼈数・給与の入力について説明
します。  
 
⑤ 職種別⼈数・給与を入力する場合、常勤職員と⾮常勤職員を区分できる場合は、「区分

できる」を選択し、必要な項⽬の入力を行います。 
⑥ 常勤職員と⾮常勤職員を区分できない場合は、 「区分できない」を選択し入力を行い
ます。  
 

 
※補⾜事項 

給料と省与が区分できない場合は、給与欄に給与総額を入力します。  
 
※注意事項 
○ 常勤換算数の入力は必須です。該当する職種が存在しない場合は、 「0」を入力します。給

料、賞与、または給与については、任意です。 
○ ⼈数および給与を入力する際の職種は、次の点に注意して入力してください。 

・同⼀の職員が複数の職種に従事している場合 
→ 主として従事している職種のいずれか⼀つに分類の上入力 

この時、主として従事している職種は、給与体系がどの職種に⾒合ったものとなっ
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ているかにより判断してください。ただし、介護⽀援専⾨員、計画作成担当者および
訪問介護のサービス提供責任者については、それ以外の職種として入力した職員のう
ち、該当する⼈数を重複させて入力 

・派遣社員により対応している職種がある場合 
→ その職員数および給料は含めない 

○ 職員の常勤・⾮常勤については、次の点に注意して入力してください。 
雇用形態にかかわらず、施設および事業所にて定められている勤務時間、所定労働時間の

すべてを勤務する者を常勤職員としてください。逆に、所定労働時間を満たさない勤務時間
の職員は⾮常勤職員としてください。 

 
登録項⽬の入力内容は、次に説明する点に注意してご入力ください。 

 

 
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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③から⑥の入力が完了したら、「確定」をクリックします。元の画面（追加情報登録のト
ップ画面）に戻ります。  

複数の損益計算書等データがある場合、ひも付く追加情報データを登録し、登録状況がす
べて登録済みになった後、「次へ」をクリックします。  
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⑼ 登録内容確認 

手順 7 の登録内容確認についてです。  
 

① 登録内容確認画面を表示します。  
② 入力した損益計算書等データ登録、届出対象事業所データ登録、事業所連絡先登録、追

加情報登録の⼀覧が確認できます。  
③ 内容をすべて確認の上、 「上記内容でお間違いなければチェックを入れてください。」に

チェックをし、「届出」ボタンをクリックします。  
 

 
（出典）厚⽣労働省『介護サービス事業者経営情報データベースシステム  

介護サービス事業者経営情報の報告に関する説明』（2024 年 11 ⽉） 
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⑽ 届出完了 

① 届出完了画面が表示され、届出番号が表示されます。アカウント情報に登録しているメ
ールアドレス宛てに、届出完了メールが送付されます。また、事業所連絡先登録画面で入
力した各事業所に届出完了メールが送付されます。 

 

 
 

⑾ その他 

本システムでは、以下の操作をすることも可能です。 
・報告した内容の修正 
・過去に報告した内容の確認 
・登録したアカウント情報の修正  など 

詳細は、 『【介護サービス事業者経営情報データベースシステム】操作マニュアル（介護事業所
向け）詳細版』（https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf）を参照してくださ
い。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
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また、本届出に関する問い合わせは、次の手順で行います。  
 

① メニュー画面を表示します。  
② 「お問い合わせ先」をクリックします。 
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介護サービス事業者の経営情報の調査および分析等に関する通知、事務連絡や説明会資
料等は、厚⽣労働省ホームページに随時掲載されます。 

報 告 に あ た っ て は 、 厚 ⽣ 労 働 省 ホ ー ム ペ ー ジ 内 の 下 記
（https://www.mhlw.go.jp/stf/tyousa-bunseki.html）に掲載されている他の情報もご活用く
ださい。  
 

 
●システム操作方法についてのマニュアル等 
 ・介護サービス事業者経営情報データベースシステム操作マニュアル（介護事業所向け） 
 ・介護サービス事業者経営情報データベースシステム操作方法説明（動画） 
 ・介護サービス事業者経営情報データベースシステム操作方法説明スライド 
 ・介護経営ＤＢかんたん操作ガイド（ファイル登録版） 
 ・介護経営ＤＢかんたん操作ガイド（画面入力版） 
 ・介護サービス事業者の経営情報の報告・公表 リーフレット 
 
●本制度に関するＱ＆Ａ 
 ・ 「介護サービス事業者経営情報の報告等に関するＱ＆Ａ」の発出について 
 ・ 「介護サービス事業者経営情報の報告等に関する Q＆A（Vol.2）」の発出について 
 
●Ｇビズ ID について 
・介護サービス事業者経営情報データベースシステムＧビズＩＤ等取得の手引き 

https://www.mhlw.go.jp/stf/tyousa-bunseki.html
https://www.mhlw.go.jp/stf/tyousa-bunseki.html
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341115.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=8yYa2tckrGw
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001342046.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001340931.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001340930.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001347718.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001325626.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001325632.pdf
https://www.mhlw.go.jp/content/12300000/001341936.pdf

