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NO 書式名

1 事務所開設のご案内

2 事務所移転のご案内

3 事務所移転並びに電話番号変更のお知らせ

4 電話番号変更のご通知

5 転居のご通知

6 新築移転のごあいさつ

7 新築移転のごあいさつ(祝賀会開催)

8 事務職員担当変更のご案内

9 臨時休業のお知らせ

10 事務所開設○○周年のご挨拶

11 ○○先生の行政書士業○○周年を祝う会

12 事務所開設○○周年記念祝賀会開催のご案内

13 ○○周年記念祝賀会ご出席のお礼

14 長男○○の行政書士登録のご挨拶

15 夏季休業のご案内

16 事務所の案内図

1 年末年始休業のご案内

2 顧問報酬改定のお願い

3 ご入金のお願い

4 報酬お支払のお願い

5 報酬入金のお礼

6 書類送付のご案内汎用

7 書類送付のお知らせ

8 書類送付のご案内(新規申請書副本等)

9 書類送付のご案内(送付状)汎用

10 書類送付のご案内(建設業許可更新申請)

11 書類送付のご案内(建設業事業年度終了報告書)

12 必要書類のご案内(新規建設業許可申請)

13 必要書類のご案内(建設業許可更新申請)

14 必要書類のご案内(経審申請)

15 必要書類のご案内(競争入札)

16 必要書類のご案内(物品競争入札)

17 FAX通信案内

18 FAX送付状１

19 FAX送付状２

20 書類預り確認書

行政書士業務書式文例集　収録書式一覧

　事務所運営関係書式編

　　案内・挨拶文例関係

　　業務用案内文例関係



1 業務開拓文書(建設業許可取得のご案内)

2 連絡票１

3 連絡票２

4 報酬額表

5 見積書

6 お見積りと必要書類のご案内

7 請求書１

8 請求書２

9 お預り金清算書

10 領収書

11 お預り証

1 委任状(個人所得証明書取得)

2 委任状(個人住民税課税証明取得)

3 委任状(個人事業税納税証明取得)

4 委任状(個人申告所得税納税証明取得その１、２)

5 委任状(個人申告所得税納税証明取得その３)

6 委任状(個人消費税及地方消費税納税証明取得その１)

7 委任状(個人消費税及地方消費税納税証明取得その３の○)

8 委任状(法人事業税納税証明取得)

9 委任状(法人税納税証明取得その１、２)

10 委任状(法人税納税証明書その３)

11 委任状(法人税納税証明書その３の○)

12 委任状(法人消費税及地方消費税納税証明取得その１)

13 委任状(法人消費税及地方消費税納税証明取得その３)

14 委任状(法人消費税及地方消費税納税証明書その３の○)

15 委任状(建設業許可新規申請代理人委任状)

16 委任状(建設業許可更新申請代理人委任状)

17 委任状(建設業許可変更届申請代理人)

18 委任状(経営事項審査申請代理人)

19 委任状(経営状況分析申請代理人)

20 委任状(議決権の行使・縦書)

21 委任状(汎用・横書)

22 委任状(身分証明書代理取得)

23 委任状(登記されていないことの証明書代理取得)

24 委任状(産業廃棄物収集運搬業許可申請等代理人委任状)

25 経営業務管理責任者・専任技術者常勤誓約書

26 専任技術者常勤誓約書

27 取締役等非常勤証明書

28 常勤誓約書

1 建設業許可新規チェックリスト

　　チェックリスト関係

　　連絡票・見積・請求関係

　　委任状関係

　行政書士業務処理書式編



2 宅建業免許新規チェックリスト

3 風俗営業チェックリスト

4 産業廃棄物収集運搬許可新規チェックリスト

1 個別注記表(会計監査人設置会社以外の株式会社(公開会社を除く。)の場合)

2 貸借対照表(中小企業の会計に関する指針版)

3 貸借対照表(財務諸表等の用語、様式及び作成方法に関する規則版)

4 損益計算書(中小企業の会計に関する指針版)

5 損益計算書(財務諸表等の用語、様式及び作成方法に関する規則版)

6 株主資本等変動計算書(中小企業の会計に関する指針版・縦型)

7 株主資本等変動計算書(中小企業の会計に関する指針版・横型)

8 株主資本等変動計算書に関する注記(中小企業の会計に関する指針版)

9 株主資本等変動計算書(財務諸表等の用語、様式及び作成方法に関する規則版)

1 定款(取締役１名のみを設ける場合)

2 定款(取締役２名以上を設け、代表取締役を置く場合)

3 定款(取締役２名以上を設け、代表取締役を置き、かつ、監査役を置く場合)

4 定款(取締役会を設ける場合)

5 定款の別表

6 委任状(定款認証用)

7 実質的支配者となるべき者の申告書（株式会社）

8 払込みがあったことを証する書面

9 財産引継書

10 調査報告書(現物出資有)

11 設立時代表取締役選定決議書

12 発起人同意書(本店所在場所の決定)

13 資本金の額の計上に関する証明書

14 就任承諾書

1 定時株主総会議事録(取締役会設置会社における役員全員重任の場合)

2 定時株主総会議事録(取締役及び(互選以外の)代表取締役全員重任の場合)

3 臨時株主総会議事録(全員退任、全員就任の場合)

4 臨時株主総会議事録(役員全員辞任の場合)

5 臨時株主総会議事録(監査役設置会社の定めの廃止による監査役退任の場合)

6 取締役会議事録(代表取締役の選定の場合)

7 取締役決議書

8 辞任届

9 就任承諾書

1 取締役会議事録(共通用)

2 取締役会議事録(定時株主総会招集)

3 取締役会議事録(事業報告等承認)

　　取締役会関係

　　決算処理書式関係

　会社設立関係書式編

　　株式会社設立関係

　　株式会社役員変更関係

　議事録関係書式編



4 取締役会議事録(役員報酬改訂)

5 取締役会議事録(競業取引承認)

6 取締役会議事録(自己取引承認・金銭の貸付)

7 取締役会議事録(自己取引承認・自己取引)

8 取締役会議事録(不動産等購入)

9 取締役会議事録(株式譲渡承認)

10 取締役会議事録(役員退職慰労金支給)

1 定時株主総会議事録(決算承認・役員報酬改訂)

2 定時株主総会議事録(決算承認・役員改選)

3 臨時株主総会議事録(共通用)

4 臨時株主総会議事録(役員退職慰労金支給承認等)

5 株主総会招集ご通知

6 臨時株主総会招集ご通知

7 委任状(議決権行使用)

1 株式譲渡承認申請書

2 名義株の確認書

3 事務所(会社)経歴書

1 売買契約書（汎用モデル）

2 土地売買契約書（売主側）

3 土地売買契約書（買主側）

4 土地売買契約書（実測精算）（売主側）

5 土地売買契約書（実測精算）（買主側）

6 土地売買契約書（抵当権付土地売買の場合）（売主側）

7 土地売買契約書（抵当権付土地売買の場合）（買主側）

8 土地売買契約書（古い建物を取り壊す場合）（売主側）

9 土地売買契約書（古い建物を取り壊す場合）（買主側）

10 農地売買契約書（農地を宅地転用して売買する場合）（売主側）

11 農地売買契約書（農地を宅地転用して売買する場合）（買主側）

12 土地再売買予約契約書（売主側）

13 土地再売買予約契約書（買主側）

14 建物売買契約書（売主側）

15 建物売買契約書（買主側）

16 土地・建物売買契約書（売主側）

17 土地・建物売買契約書（買主側）

18 マンション売買契約書（一室）（売主側）

19 マンション売買契約書（一室）（買主側）

20 定期借地権付建物売買契約書（売主側）

21 定期借地権付建物売買契約書（買主側）

22 動産売買契約書（売主側）

23 動産売買契約書（買主側）

　　株主総会関係

　　その他書式

　　売買契約

　契約関係書式編



24 自動車売買契約書（売主側）

25 自動車売買契約書（買主側）

1 賃貸借契約書（汎用モデル）

2 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（貸主側）

3 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（借主側）

4 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・一般）（貸主側）

5 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・一般）（借主側）

6 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・事業用）（貸主側）

7 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・事業用）（借主側）

8 駐車場賃貸借契約書（貸主側）

9 駐車場賃貸借契約書（借主側）

10 土地転貸借契約書（貸主側）

11 土地転貸借契約書（借主側）

12 建物賃貸借契約書（居住目的〔借地借家法適用〕）（貸主側）

13 建物賃貸借契約書（居住目的〔借地借家法適用〕）（借主側）

14 建物賃貸借契約書（居住目的〔借地借家法適用〕）（定期借家）～38条2項説明

15 建物賃貸借契約書（居住目的〔借地借家法適用〕）（定期借家）（貸主側）

16 建物賃貸借契約書（居住目的〔借地借家法適用〕）（定期借家）（借主側）

17 建物賃貸借契約書（一時使用〔民法適用〕）

18 建物賃貸借契約書（マンションの一室を賃貸借する場合）（貸主側）

19 建物賃貸借契約書（マンションの一室を賃貸借する場合）（借主側）

20 事務所賃貸借契約書（貸主側）

21 事務所賃貸借契約書（借主側）

22 建物転貸借契約書（貸主側）

23 建物転貸借契約書（借主側）

24 店舗賃貸借契約書（フロアの一区画を賃貸借する場合）（貸主側）

25 店舗賃貸借契約書（フロアの一区画を賃貸借する場合）（借主側）

26 倉庫賃貸借契約書（貸主側）

27 倉庫賃貸借契約書（借主側）

28 動産賃貸借契約書（貸主側）

29 動産賃貸借契約書（借主側）

30 自動車賃貸借契約書（貸主側）

31 自動車賃貸借契約書（借主側）

1 使用貸借契約書（汎用モデル）（貸主側）

2 使用貸借契約書（汎用モデル）（借主側）

3 土地使用貸借契約書（貸主側）

4 土地使用貸借契約書（借主側）

5 建物使用貸借契約書（貸主側）

6 建物使用貸借契約書（借主側）

7 土地・建物使用貸借契約書（貸主側）

8 土地・建物使用貸借契約書（借主側）

9 動産使用貸借契約書（貸主側）

　　使用貸借契約

　　賃貸借契約



10 動産使用貸借契約書（借主側）

11 自動車使用貸借契約書（貸主側）

12 自動車使用貸借契約書（借主側）

1 請負契約書（汎用モデル）（注文者側）

2 請負契約書（汎用モデル）（請負人側）

3 工事請負契約書（注文者側）

4 工事請負契約書（請負人側）

5 リフォーム工事用工事請負契約書（注文者側）

6 リフォーム工事用工事請負契約書（請負人側）

7 工事下請負契約書（注文者側）

8 工事下請負契約書（請負人側）

9 リフォーム工事用工事下請負契約書（注文者側）

10 リフォーム工事用工事下請負契約書（請負人側）

11 ソフトウェア開発契約書（注文者側）

12 ソフトウェア開発契約書（請負人側）

13 製作物供給契約書（注文者側）

14 製作物供給契約書（請負人側）

15 運送契約書（請負型）（注文者側）

16 運送契約書（請負型）（請負人側）

1 委任契約書（汎用モデル）（委任者側）

2 委任契約書（汎用モデル）（受任者側）

3 ソフトウェア開発委託契約書（委任者側）

4 ソフトウェア開発委託契約書（受任者側）

5 調査業務委任契約書（委任者側）

6 調査業務委任契約書（受任者側）

7 運送委託契約書（委任者側）

8 運送委託契約書（受任者側）

9 コンサルティング業務委託契約書（委任者側）

10 コンサルティング業務委託契約書（受任者側）

11 出店委託契約書（委任者側）

12 出店委託契約書（受任者側）

13 システムプログラム・データ保守契約書（委任者側）

14 システムプログラム・データ保守契約書（受任者側）

15 情報成果物作成委託契約書（汎用型）（委任者側）

16 情報成果物作成委託契約書（汎用型）（受任者側）

17 技術コンサルティング業務委託契約書（委任者側）

18 技術コンサルティング業務委託契約書（受任者側）

19 社員教育研修委託契約書（委任者側）

20 社員教育研修委託契約書（受任者側）

21 講師委託契約書（委任者側）

22 講師委託契約書（受任者側）

23 産業医委託契約書（委任者側）

　　請負契約

　　委任契約



24 産業医委託契約書（受任者側）

25 役務提供契約書（清掃）（委任者側）

26 役務提供契約書（清掃）（受任者側）

27 産業廃棄物処理委託契約書（委任者側）

28 産業廃棄物処理委託契約書（受任者側）

29 不動産管理委託契約書（委任者側）

30 不動産管理委託契約書（受任者側）

31 設備管理業務委託契約書（委任者側）

32 設備管理業務委託契約書（受任者側）

33 修理委託契約書（委任者側）

34 修理委託契約書（受任者側）

35 委任状（公正証書の作成）

36 委任状（市町村関連の手続）

37 委任状（戸籍・住民票等の申請）

38 委任状（所得課税証明書の取得）

39 委任状（納税証明書の取得）

40 委任状（株主総会出席）

1 寄託契約書（寄託者側）

2 寄託契約書（受寄者側）

1 金銭消費貸借契約書（汎用モデル〔一括払い〕）

2 金銭消費貸借契約書（汎用モデル〔分割払い〕）

3 金銭消費貸借契約書（連帯保証付、一般・非事業用〔一括払い〕）

4 金銭消費貸借契約書（連帯保証付、一般・非事業用〔分割払い〕）

5 金銭消費貸借契約書（連帯保証付、事業用〔一括払い〕）

6 金銭消費貸借契約書（連帯保証付、事業用〔分割払い〕）

7 金銭消費貸借契約書（諾成的、一括払い）

8 金銭消費貸借契約書（諾成的、分割払い）

1 連帯保証契約書（一般・非事業用）

2 連帯保証契約書（事業用）

3 根保証契約書（貸金等債務）

4 抵当権設定契約書

5 抵当権譲渡契約書

6 抵当権放棄契約書

7 根抵当権設定契約書

8 根抵当権譲渡契約書

9 根抵当権極度額変更契約書

10 根抵当権の被担保債権変更契約書

11 質権設定契約書（動産）

12 質権設定契約書（株式）

13 質権設定契約書（債権・保険）

14 集合物譲渡担保設定契約書

　　寄託契約

　　金銭消費貸借契約

　　保証・担保権設定・弁済関係契約



15 集合債権譲渡担保設定契約書

16 連帯保証人変更に関する契約書

17 仮登記担保設定契約書

18 譲渡担保設定契約書（不動産）

19 譲渡担保設定契約書（株式）

20 相殺契約書

21 相殺通知書

22 代物弁済契約

1 債権譲渡契約書（抵当権付）

2 債権譲渡契約書（質権〔動産〕付）

1 免責的債務引受契約書

2 債務履行引受契約書

1 ライセンス契約書（知的財産）

2 ＡＳＰサービスライセンス契約

3 商標使用許諾契約書（専用使用権）

4 商標使用許諾契約書（通常使用権）

5 商標権譲渡契約書

6 特許権実施許諾契約書（専用実施権）

7 特許権実施許諾契約書（通常実施権）

8 特許権譲渡契約書

9 実用新案権譲渡契約書

10 意匠権譲渡契約書

11 出版契約書

12 著作物利用許諾契約書

13 肖像権利用許諾契約書

1 商品売買基本契約書（売主側）

2 商品売買基本契約書（買主側）

1 販売代理店契約書（販売元側）

2 販売代理店契約書（代理店側）

3 販売特約店契約書（販売元側）

4 販売特約店契約書（特約店側）

5 フランチャイズ契約書（フランチャイザー側）

6 フランチャイズ契約書（フランチャイジー側）

1 事業譲渡契約書（譲渡側）

2 事業譲渡契約書（譲受側）

3 株式譲渡契約書（譲渡側）

4 株式譲渡契約書（譲受側）

5 吸収合併契約書（簡易合併）

　　債権譲渡契約

　　債務引受契約

　　ライセンス契約

　　商品売買基本契約

　　販売代理店・販売特約店・フランチャイズ契約

　　事業譲渡・株式譲渡・株式交換等



6 吸収合併契約書（略式合併）

7 新設合併契約書

8 吸収分割契約書（簡易分割〔承継会社〕）

9 吸収分割契約書（簡易分割〔分割会社〕）

10 新設分割計画書

11 株式交換契約書

12 株式移転計画書

13 業務提携契約書

1 秘密保持契約書（開示側）

2 秘密保持契約書（受領側）

1 労働条件通知書兼雇用契約書

2 入社誓約書

3 退社誓約書

4 出向協定書

5 転籍協定書

1 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・事業用）

2 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・事業用）（貸主側）

3 土地賃貸借契約書（建物所有〔借地借家法適用〕）（定期借地・事業用）（借主側）

4 駐車場賃貸借契約書（貸主側）

5 駐車場賃貸借契約書（借主側）

6 事務所賃貸借契約書（貸主側）

7 事務所賃貸借契約書（借主側）

8 店舗賃貸借契約書（フロアの一区画を賃貸借する場合）（貸主側）

9 店舗賃貸借契約書（フロアの一区画を賃貸借する場合）（借主側）

10 倉庫賃貸借契約書（貸主側）

11 倉庫賃貸借契約書（借主側）

12 動産賃貸借契約書

13 動産賃貸借契約書（貸主側）

14 動産賃貸借契約書（借主側）

15 自動車賃貸借契約書

16 自動車賃貸借契約書（貸主側）

17 自動車賃貸借契約書（借主側）

18 システムプログラム・データ保守契約書（委任者側）

19 システムプログラム・データ保守契約書（受任者側）

20 産業医委託契約書（委託者側）

21 産業医委託契約書（受任者側）

22 役務提供契約書（コールセンター）（委託者側）

23 役務提供契約書（コールセンター）（受任者側）

24 役務提供契約書（警備）（委託者側）

25 役務提供契約書（警備）（受任者側）

26 役務提供契約書（清掃）（委託者側）

　　秘密保持契約

　　労働関連契約

　　契約書【消費税・登録番号欄あり】



27 役務提供契約書（清掃）（受任者側）

28 不動産管理委託契約書（委託者側）

29 不動産管理委託契約書（受任者側）

30 設備管理業務委託契約書（委託者側）

31 設備管理業務委託契約書（受任者側）

32 ASPサービスライセンス契約

1 用法違反に対する異議

2 建物建築中止（用法違反）申入に対する回答

3 無断増改築に対する抗議

4 建物滅失後の再築通知

5 建物再築に対する異議

6 賃料増額請求

7 賃料増額請求についての拒絶

8 賃料減額請求

9 賃料減額請求についての拒絶

10 賃料支払催告

11 賃料受領意思確認

12 借地契約の更新請求

13 借地契約の更新請求に対する異議

14 期間満了後の土地使用に対する異議

15 更新料支払要請

16 更新料支払要請に対する回答

17 約定更新料支払催告

18 土地所有者変更の通知

19 土地相続の通知

20 土地相続についての問合せ

21 賃借権譲渡承諾要請

22 転貸承諾要請

23 賃借権譲渡不承諾通知

24 条件付転貸承諾

25 賃借権無断譲渡に対する抗議

26 地上建物の譲渡担保である旨の回答

27 離婚に伴う財産分与である旨の回答

28 借地権相続の通知

29 建物取得者の建物買取請求

30 建物朽廃による土地明渡請求

31 更新後の建物滅失による借地人の解約申入れ

32 更新後の無断再築による解約申入れ

33 賃料不払いによる催告および解除

34 賃料不払いによる解除

35 無断再築による解除

36 無断増改築による解除

　　土地の賃貸借

　内容証明文例編



37 無断増改築解除通知に対する回答

38 賃借権の無断譲渡による解除

39 賃借権譲受人に対する明渡請求

40 借地契約解除後の明渡請求

41 期間満了による明渡請求

42 建物買取請求

43 事業用借地権の期間満了による明渡請求

44 一時使用借地権の期間満了による明渡請求

45 資材置場の明渡請求

46 土地買受人の借地人に対する明渡請求

1 無断改装に対する抗議

2 使用目的違反に対する抗議

3 ペット飼育に対する中止の催告

4 ピアノ騒音等に対する中止の催告

5 建物の不法占拠者排除、引渡請求

6 賃貸人に対する修繕請求

7 必要費償還請求

8 有益費償還請求

9 賃料増額請求

10 賃料増額請求に対する回答

11 賃料減額請求

12 賃料減額請求に対する回答

13 賃料の支払催告

14 賃貸人からする更新拒絶通知

15 更新拒絶通知に対する賃借人の回答

16 賃貸人による解約申入れ

17 賃借人の建物継続使用に対する明渡請求

18 賃借人に対する更新料請求

19 定期建物賃貸借終了通知

20 建物売却による賃貸人変更の通知

21 建物相続による賃貸人変更の通知

22 賃借権相続の通知

23 賃借人の権利義務承継の通知

24 賃借人の権利義務を承継しない旨の通知

25 賃借権譲渡承諾願い

26 賃借権譲渡承諾願いに対する回答

27 転貸承諾願い

28 転貸承諾願いに対する回答

29 無断譲渡または無断転貸に対する抗議

30 無断転貸でない旨の回答

31 保証金返還請求権譲渡通知

32 保証金返還請求権譲渡に対する異議

33 普通建物賃貸借の期間満了による明渡請求

　　建物の賃貸



34 定期建物賃貸借の期間満了による明渡請求

35 取壊し予定建物の賃貸借終了による明渡請求

36 一時使用目的の場合の明渡請求

37 賃料の支払催告と解除通知

38 賃料不払いによる解除通知

39 無断賃借権譲渡または無断転貸による解除通知

40 用法違反による解除通知

41 賃借人の破産管財人に対する確答催告

42 費用償還請求、造作買取請求

43 費用償還請求等に対する回答

44 賃貸人に対する敷金返還請求

45 敷金と原状回復費用との相殺通知

46 競売による建物買受人の明渡請求

47 使用貸借の借主に対する明渡請求

1 売買契約締結を促す申入れ

2 売買交渉の打切り通知

3 買受申入れの撤回・買付証明書返還請求

4 売却申入れの撤回・売渡承諾書返還請求

5 申込金返還請求

6 売買申込みの拒絶・申込金返還

7 予約完結の意思表示

8 予約完結権行使に関する催告

9 代金等授受の日時、場所の申入れ

10 登記手続等と引換えによる代金支払催告

11 残代金支払催告

12 所有権移転登記手続催告

13 不動産引渡催告

14 借地権譲渡承諾取得の催告

15 借地権譲渡承諾取得催告に対する回答

16 農地法上の許可手続催告

17 実測による清算金支払催告

18 申込みの撤回

19 宅地建物取引業法に基づく契約解除

20 虚偽表示による無効主張

21 錯誤による取消しの主張

22 詐欺による取消し

23 無権代理の主張

24 無権代理の主張に対する反論

25 代金支払催告と解除

26 代金不払いを理由とする解除

27 解除による抹消登記手続請求

28 登記手続不履行による解除

29 借地権の存在による解除

　　不動産売買



30 物質的な契約不適合による解除

31 権利関係の契約不適合による解除

32 約定解除事由による解除

33 ローン条項による解除

34 手付放棄による解除

35 手付倍返しによる解除

36 買戻権の行使

37 他の業者に重ねて媒介を依頼する旨の通知

38 自ら発見した相手方と売買する旨の通知

39 宅建業者の費用償還請求

40 媒介契約の解除

41 媒介契約解除に対する異議

42 媒介報酬請求

43 媒介報酬請求に対する回答

44 融資不成立の場合の媒介報酬の返還請求

45 宅建業者に対する損害賠償請求

1 期限の定めがない場合の貸金返還請求

2 期限後の貸金等請求

3 期限の利益喪失による一括返還請求

4 元本組入れのための催告

5 貸金債権を単独相続した旨の通知

6 借主の相続人に対する請求

7 準消費貸借による支払催告

8 期限猶予の懇請

9 期限後の弁済約束等

10 消費貸借契約不存在の主張

11 貸金債務一部不存在の主張

12 相続放棄に関する通知

13 制限利息超過の利息支払いによる不当利得返還請求

14 消滅時効の援用

15 予備的にする消滅時効援用

16 連帯保証人からする消滅時効援用

17 貸金交付請求

18 融資拒絶等の通知

19 保証意思確認のための通知

20 保証意思がない旨の通知

21 主債務者と連帯保証人に対する催告

22 連帯保証人に対する催告

23 保証債務不存在の主張

24 保証契約取消しの主張

25 主債務の消滅時効援用

26 主債務者の相殺権に基づく履行拒絶

27 代位弁済についての事前通知

　　金融取引



28 代位弁済についての事後通知

29 連帯保証人の主債務者に対する事前求償

30 保証人の主債務者に対する事後求償

31 他の連帯保証人に対する求償

32 抵当権付き債権譲渡の通知

33 抵当権付き債権の一部譲渡の通知

34 準共有する抵当権付き債権の持分譲渡の通知

35 抵当権付き債権の質入れの通知

36 転抵当の通知

37 抵当権譲渡の通知

38 抵当権放棄の通知

39 抵当権の順位譲渡の通知

40 抵当権の順位の放棄

41 被担保債権不発生による抵当権設定登記抹消請求

42 抵当権設定登記抹消請求に対する回答

43 残債権放棄による抵当権設定登記抹消請求

44 抵当権設定登記無効の主張

45 抵当権設定登記無効の主張に対する反論

46 弁済による抵当権設定登記抹消請求

47 債権残存を理由とする抹消拒否

48 被担保債権の消滅時効援用

49 時効更新を理由とする抵当権設定登記抹消の拒絶

50 抵当権の消滅時効援用

51 代価弁済請求

52 代価弁済拒絶通知

53 抵当権消滅請求

54 競売申立てをする旨の通知

55 根抵当権設定者の元本確定請求

56 根抵当権設定者の極度額減額請求

57 第三取得者の元本確定および極度額減額請求

58 根抵当権者の元本確定請求

59 根抵当権の消滅請求

60 債権質設定の通知

61 質権者の第三債務者に対する催告

62 質権者の第三債務者に対する供託請求

63 株式の登録質手続請求

64 仮登記担保権付き債権の譲渡通知

65 清算金見積額の通知

66 予約完結および清算金見積額通知

67 清算金がない旨の通知

68 後順位担保権者に対する通知

69 利害関係人に対する通知

70 受戻権行使の通知

71 清算金見積額に対する異議



72 集合動産譲渡担保権の実行

73 清算金の通知

74 清算金がない旨の通知

75 受戻権の行使―債権弁済の申出

76 供託による受戻権行使

77 清算金の請求

1 貸金債権の譲渡通知

2 売買残代金債権の一部譲渡の通知

3 将来債権を含む集合債権譲渡

4 債務者への債権譲渡登記の通知

5 契約上の地位の譲渡通知

6 契約上の地位譲渡承諾願い

7 契約上の地位譲渡についての異議

8 免責的債務引受け承諾願い

9 併存的債務引受けの承諾願い

10 貸金債権と売買代金の相殺

11 売掛債権と保証金返還請求権との相殺

12 貸金債権と預金債権の相殺

13 消滅時効にかかった債権による相殺

14 譲受債権による相殺

15 譲渡債権との相殺

16 差押前に取得した債権と差押債権との相殺

17 債権の免除

18 債権の条件付き一部免除

19 商品代金支払催告

20 期限の利益喪失による売掛金支払催告

21 商品の引渡催告

22 同時履行の抗弁権行使

23 留置権行使

24 契約不適合に基づく損害賠償請求

25 契約に適合している旨の回答

26 契約不適合に基づく解除

27 解除が無効である旨の回答

28 不良品につき代替物の引渡請求

29 特定商品取引法によるクーリング・オフ

30 消費者契約法による取消し

31 解除および代金返還請求

32 解除による商品返還請求

33 解除による損害賠償請求

34 請負代金請求

35 請負にかかる建物の引渡請求

36 請負にかかる建物の引渡拒絶

37 注文者の都合による請負契約の解除

　　その他の取引



38 注文者の解除による請負人の損害賠償請求

39 破産管財人に対する確答催告

40 請負人の債務不履行による注文者の解除

41 目的物の修補請求

42 契約不適合を理由とする注文者の解除

43 目的物の修補および損害賠償請求

44 目的物の修補及び損害賠償の拒絶

45 委任者に対する報酬、費用賠償請求

46 受任者に対する受取金引渡請求

47 委任者からする委任の解除

48 委任の中途終了に伴う報酬請求

49 受任者からする委任の解除

50 寄託物返還請求

51 第三者の仮処分があった旨の通知

52 預託金返還請求

53 各組合員に対する損害賠償請求

54 脱退通知と持分払戻し請求

55 組合の解散請求と残余財産請求

56 残リース料請求

57 リース契約の解除通知

58 契約不成立を理由とする手形返還請求

59 手形割引依頼撤回による手形返還請求

60 人的抗弁権を有する旨の通知

61 裏書人が無権利者である旨の通知

62 手形金等支払請求

63 裏書人に対する不渡通知および遡求

64 不渡通知を受けた者の前者への通知

65 基本契約の更新拒絶通知

66 基本契約の解除

67 継続的取引関係の解消

68 虚偽表示無効の主張

69 錯誤取消しの通知

70 未成年者の行為の取消し

71 詐欺による行為の取消し

72 無権代理である旨の通知

73 追認の有無確答の催告

74 無権代理行為の追認

75 無権代理の相手方による取消し

76 無権代理人に対する損害賠償請求

77 株主名簿の記載事項変更請求

78 定款・株主名簿の閲覧・謄写請求

79 株券不所持申出

80 株券不所持申出株主に対する通知

81 株券の発行・交付請求



82 株券不所持申出株主の株券交付請求

83 株式譲渡承認請求

84 譲渡不承認通知

85 譲渡承認・買取請求

86 譲渡不承認・相手方指定通知

87 指定買取人の通知

88 株券供託通知

89 株式売買解除通知

90 名義人に対する株券喪失登録通知

91 株券提出者に対する株券喪失登録通知

92 株券喪失登録者に対する株券喪失登録抹消申請通知

93 臨時株主総会招集通知

94 株主総会招集請求書

95 事業譲渡反対通知

96 事業譲渡反対株主の株式買取請求

97 合併反対通知

98 合併反対株主の株式買取請求

99 株式譲渡制限の定款変更反対通知

100 株式譲渡制限反対株主の株式買取請求

101 株主総会議事録の閲覧・謄写請求

102 計算書類・会計帳簿等の閲覧等請求

103 帳簿閲覧請求拒絶

104 累積投票請求

105 累積投票ができない旨の回答

106 取締役会招集通知

107 取締役会招集請求

108 取締役辞任通知

109 取締役解任による損害賠償請求

110 監査役による取締役の行為差止請求

111 株主による取締役の行為差止請求

112 会社による取締役の責任追及

113 株主による取締役の責任追及

114 取締役に対する第三者責任追及

115 会社の不法行為責任追及

116 特例有限会社の株式譲渡承認請求

117 特例有限会社の株式譲渡不承認通知

118 合名会社の持分譲渡承認請求

119 退社予告

120 退社予告と持分払戻請求

121 相続人による持分払戻請求

122 持分差押債権者による退社予告

123 無限責任社員に対する責任追及

124 持分全部を他人に譲渡した社員に対する請求予告

125 採用内定取消通知



126 試用期間中の従業員の解雇予告

127 転勤命令通知

128 転勤命令に対する抗議

129 昇進差別に対する抗議

130 セクハラに関する改善要求

131 セクハラによる損害賠償請求

132 整理解雇予告

133 懲戒解雇通知

134 懲戒解雇に対する抗議

135 労働組合結成通知および事務所供与要求

136 団体交渉申入れ

137 組合脱退通知

138 身元保証人に対する従業員の不行跡通知

139 身元保証契約の解除

140 合併についての異議申述催告

141 合併についての異議申述

142 資本金減少についての異議申述催告

143 資本金減少についての異議申述

144 清算に伴う債権申出催告

145 会社債権者の債権申出

146 取引先に対する代表取締役解任通知

147 取締役に代表権がない旨の通知

148 従業員を解雇した旨の通知

149 事業譲渡人に対する競業差止請求

150 元取締役に対する競業差止請求

151 類似商号差止請求

152 不正目的がない旨の回答

153 名板貸をしていない旨の通知

154 事業譲渡人の債務弁済をしない旨の通知

1 送りつけ商品の引取請求

2 試用商品の引取請求

3 霊感商法による売買の取消通知

4 受講取消通知

5 現物まがい商法による投資金返還請求

6 先物取引終了通知

7 連鎖販売取引による契約の解除

8 内職商法による契約の解除

9 受講契約の解除

10 測量、境界立会いの申入れ

11 越境建造物撤去要求

12 越境建造物撤去要求に対する回答

13 界標設置等の申入れ

14 境界線付近の建築変更の請求

　　社会生活上のトラブル



15 建築変更請求に対する回答

16 目隠し設置請求

17 位置指定道路使用妨害に対する抗議

18 通行地役権の主張

19 囲繞地通行権の主張

20 囲繞地通行権主張に対する反論

21 ピアノ騒音に対する抗議

22 工事の騒音等に対する抗議

23 日照阻害等に関する要望

24 理事選任の無効主張

25 監事による理事長の違法行為の差止請求

26 理事に対する横領金返還請求

27 管理会社に対する履行請求

28 委託料請求

29 組合員に対する管理費請求

30 特定承継人に対する管理費等請求

31 専有部分の規約違反使用に対する差止請求

32 ルーフテラス利用増築部分除去請求

33 ペット飼育に対する抗議

34 加害車輌運転手に対する損害賠償請求

35 損害賠償請求に対する回答

36 運転者と使用者に対する損害賠償請求

37 運行供用者に対する損害賠償請求

38 医療事故による損害賠償請求

39 学校事故による市への損害賠償請求

40 労働災害による損害賠償請求

41 工作物占有者に対する損害賠償請求

42 工作物所有者に対する損害賠償請求

43 子供の親に対する損害賠償請求

44 犬の飼い主に対する損害賠償請求

45 暴力行為に対する損害賠償請求

46 名誉毀損につき謝罪文掲載等請求

47 名誉毀損にあたらない旨の反論

48 失火者に対する損害賠償請求

49 失火者の使用者に対する損害賠償請求

50 子供の監督義務者に対する損害賠償請求

51 製造物責任に基づく損害賠償請求

52 製造物責任追及に対する回答

1 婚約解消の通知

2 婚約解消に伴う結納金返還請求

3 婚約不履行に基づく損害賠償請求

4 婚約不履行に基づく損害賠償請求に対する反論

5 不貞行為による損害賠償等請求

　　親族・相続



6 不貞行為がない旨の回答

7 婚姻費用分担請求

8 日常家事債務の履行請求

9 婚姻無効の主張

10 詐欺による婚姻取消しの通告

11 離婚のための協議申入れ

12 離婚前の財産分与・慰謝料の提示

13 離婚後の財産分与、慰謝料請求

14 財産分与等の請求に対する回答

15 離婚届書不提出要求

16 内縁解消の通告

17 内縁不当破棄による慰謝料請求

18 認知請求

19 養育費請求

20 子との面会交流要求

21 子の引渡請求

22 協議離縁の申入れ

23 扶養要請

24 相続回復請求

25 相続分取戻権行使

26 遺産処分差止請求

27 譲渡遺産の返還請求

28 他の相続人に対する遺産分割協議申入れ

29 包括受遺者に対する遺産分割協議申入れ

30 相続分譲受人からの遺産分割協議申入れ

31 受託者による遺言執行者指定通知

32 遺言執行者指定委託の辞退通知

33 遺言執行者に対する就職確答催告

34 遺言執行者に就職しない旨の回答

35 遺言執行者就任通知

36 遺言執行者による遺産回復請求

37 遺贈承認・放棄に関する催告

38 遺贈放棄の意思表示

39 相続人に対する不動産遺贈履行請求書

40 遺言執行者に対する債権遺贈履行請求

41 債権遺贈の執行としての債権譲渡通知

42 負担付き遺贈の負担義務履行の催告

43 受遺者に対する遺留分侵害額請求

44 遺留分権利者に対する回答

45 受贈者に対する遺留分侵害額請求

46 遺留分侵害額請求についての消滅時効援用

47 指定相続分についての遺留分侵害額請求

　　会社規程関係

　労務関係書式編



1 就業規則　有期・無期雇用者兼用【従業員10人以上用の事業場】

2 就業規則　無期雇用者用【従業員10人以上用の事業場】

3 賃金規程

4 退職金規程

5 育児・介護休業規程

6 育児・介護休業適用除外労使協定書

7 就業規則(変更)届

8 就業規則意見書

9 パートタイマー就業規則

10 定年後継続雇用従業員就業規則

11 定年後継続雇用従業員賃金規程

1 雇用契約書

2 在職証明書

3 退職証明書

4 一般労働者用モデル労働条件通知書(常用、有期雇用型)

5 一般労働者用モデル労働条件通知書(日雇型)

6 建設労働者用モデル労働条件通知書(常用、有期雇用型)

7 建設労働者用モデル労働条件通知書(日雇型)

8 林業労働者用モデル労働条件通知書(常用、有期雇用型)

9 林業労働者用モデル労働条件通知書(日雇型)

10 退職事由に係わるモデル退職証明書(別紙付)

　　雇用契約書関係



書式イメージ

売買契約書＜契約関係書式編＞



受遺者に対する遺留分侵害額請求＜内容証明文例編＞


