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（書籍は含みません）

全体を理解 

するための 

ツール 

こぢんまり人事制度の概要（WORD） 

こぢんまり人事制度の概要（POWER POINT） 

規程集 

こぢんまり人事制度 人事諸規程集（WORD） 

こぢんまり人事制度 役割能力要件表（WORD） 

社員への 

説明資料 

新人事制度解説書（WORD） 

新人事制度の解説（POWER POINT） 

現行人事制度と新人事制度の主な変更点（WORD） 

運用ソフト 

賃金組替ソフト（EXCEL） 

昇給賞与計算ソフト（EXCEL） 

同上取扱説明書（WORD） 

同上取扱説明書（WORD） 

その他 期待される役割・マトリックス表（WORD） 

必要とされる知識技能・マトリックス表（WORD） 

必要とされる知識技能の具体的内容（WORD） 

人事評価用紙（WORD） 

昇格推薦書（WORD） 社員給与一覧（EXCEL） 

人事制度再構築プロジェクト・スケジュール（WORD） 

『こぢんまり人事制度』は、書籍『小さな会社のための“こぢんまり”人事・賃金制度の

つくり方』（河合克彦著 日本法令刊）（右の書籍）に紹介されている通り、中小企業向けに

簡単な仕組みで容易に構築・運用できる人事制度です。 

『こぢんまり人事アシストセット』はこの「こぢんまり人事制度」の構築・運用に必要

なツールがそろったパッケージです。これがあれば、手間をかけずに「こぢんまり人事制度」

の構築・運用をすることができます。また、社労士がコンサルタントとしてこぢんまり人事

制度構築を行うときの力強い味方にもなります。 

『こぢんまり人事アシストセット』の内容は以下の通りです。 

こぢんまり人事アシストセット CD-ROMの収録内容 

こぢんまり人事アシストセットのご案内 

「こぢんまり人事制度」の構築・運用に必要なツールがそろったパッケージが登場！ 

ご提供するもの ＣＤROM 出力見本の冊子 

商品の内容



個人情報の取扱いについて
お客様の個人情報につきましては、以下のとおりにお取り扱いいたします。

１ お客様の個人情報は、弊社商品およびＷｅｂサービス等（以下、「製品」という）へのお申し込みの確認、製品のご提供、料金のご請求、
そのお支払いの確認、製品の改善改良のための購買層等 を分析する調査およびアンケート等の送付、弊社製品情報のお客様への提供（以下「ユ
ーザーサービス」という）の目的のみに使用し、他の目的には一切使用いたしません。
２ 弊社は、ユーザーサービスを行なうため、個人情報の取扱いに関する契約を締結した上で、ダイレクトメール代行業者にお客様の個人情報
を預託する場合があります。
３ 弊社がお取り扱う個人情報は、以下の場合を除き、原則として、お客様の同意がない限り、第三者に提供いたしません。

● お客様本人の同意がある場合 
● 弊社とお客様本人または他の第三者の生命、身体または財産の保護のために必要であることが、合理的に判断できる場合 
● 法律に基づき、開示を求められた場合

４ 弊社は、お客様の個人情報をできるだけ正確かつ最新の内容で管理します。お客様本人からお申出があった場合は、その登録情報の開示を
行います。
内容が正確でないなどのお申し出があったときは、その内容を確認し必要に応じて登録情報の追加、変更、訂正または削除等を行います。
個人情報の開示請求方法につきましては、当社ホームページの会社案内からプライバシーポリシーの「個人情報の取扱について」の内容をご
確認ください。

５ ご本人が個人情報を与えることの任意性および当該情報を与えなかった場合に本人に生じる結果につきまして、個人情報の提供はご本人の
任意ですが、当社の業務遂行上必要な情報となります。
したがって、個人情報の提供が不十分、不正確であったり、または個人情報の提供を拒絶（個人情報の削除または消去等の措置を含む）し
たこと（以下、総称して「個人情報が提供されなかった場合」という）により、当社の業務遂行に支障をきたし、商品が届かない等お客様等
への十分なサービス等の提供ができない、あるいはご本人への重要な連絡が届かない、当社が実施できなくなった手続業務をご本人自身が当
社に代わって行わなくてはならない等の不利益等が生じた場合にも、その結果はご本人に帰属しますのでご了承ください。
また、個人情報が提供されなかった場合には、お問合せ等にお答えすることができない場合がありますのでご了承ください。

株式会社 日本法令 個人情報保護統括管理者 原 幸司

『こぢんまり人事アシストセット』 購入申込書 

貴社名・事務所名

ご住所 〒

ＴＥＬ   （  ）    ／ＦＡＸ   （  ）        （該当に✔点：□自宅 □会社・事務所）

お名前

会員区分 (該当する□に✔点)     □一 般（120,000円）
□ビジネスガイド、ＳＲ、社労士Ｖ定期購読会員（110,000円）
□社労士情報サイト（ＳＪＳ）会員（100,000円）

個人情報の取扱い（上記ご案内参照）に □同意する □同意しない（□に✔点）

申込方法 購入申込書の所定欄に必要事項をご記入のうえ、ＦＡＸまたは郵送で下記送付先までお申込みくだ

さい。同内容をＥメールにてお送りいただいても結構です。 

FAX：  ０３-６８５８-６９６８      E-Mail： seminar@horei.co.jp 

郵送： 〒１０１-００３２ 東京都千代田区岩本町 １－２-１９ 

     株式会社日本法令 出版部セミナー担当 

申込後の手続き ①申込書が到着後、専用郵便払込用紙と請求書をお送りします。 

②ご入金確認後、『こぢんまり人事アシストセット』（ＣＤ－ＲＯＭ、出力見本冊子）をお送りします。 

株式会社日本法令  （http://www.horei.co.jp） 

〒１０１-００３２ 東京都千代田区岩本町 １－２-１９ 

著者  河合 克彦      編集協力  中野 剛 

制 作 

一 般 
ビジネスガイド、ＳＲ、 
社労士Ｖ定期購読会員 

ＳＪＳ会員 

１２０，０００円 １１０，０００円 １００，０００円 

価 格（税込） 


