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　他人の需要に応じ，有償で，自動車を使用

して貨物・旅客を運送する事業を営む場合に

は，法律で運転（乗務）する者に対しての点

呼，運転（乗務）したときの記録およびその

保管，運行記録計の記録およびその保管，事

故の記録およびその保管，運転（乗務）者台

帳の備付等の規定がされており，その規定に

従う必要があります。

　それに対し，他人の需要に応じ，有償で，

自動車を使用して貨物・旅客を運送する事業

を営まずに，自動車を運転する場合には，前

述のような法律上の義務はありません。

　しかし，企業等で保有する自動車に関し，

その車両管理，運転の記録について，何のル

ールおよびそれを運用するための書式がない

と，車両使用時間帯・社員の使用時間・行き

先・燃料・走行距離の把握，車両私的利用の

チェック等ができなくなり，会社のコスト管

理・労務管理に支障をきたす可能性がありま

す。

　現に，そういった管理上のことを懸念し，

自動車管理規程を作成して保有する自動車の

管理，使用に関する取決めを運用している企

業・官公庁・自治体が多数存在します。

　今回ご紹介する商品は，自動車管理のなか

でも，自動車を使用したときに，運転者また

は車両管理者等が，行き先・時間・燃料・走

行距離等記載する「自動車運転日報」です。

　Ａの「自動車運転日報（個人別）」は，自動
車を使用した従業員が，一日の業務を終了し

たときに，その日の自動車使用時刻，目的，

到（帰）着時刻等を，行き先別に記載してい

くものです。その他，運転前点検のチェック

や，運転後の走行距離，使用燃料等の記載も

できるようになっています。この個人別の自

動車運転日報は，その性質上，一日中複数の

訪問先をまわる営業担当者や保守・メンテナ

ンスサービス等をする場合に適したもので

す。

　一方，Ｂの「自動車運転日報（車両別）」

は，１台の自動車使用する者を限定せず，複

数の者が交代で使用するときに，車両別に管

理するための日報です。記載する項目，内容

等は個人別のものと大差ありませんが，１つの

日報を複数の運転者が使用したつど記載して

作成する点で，運用方法が異なります。この

車両別の自動車運転日報は，顧客の送迎，購

買等の用事を済ませるときの交通手段として

利用する場合に適したものです。

　最近，不景気でリストラ，倒産，予算削減，

コスト削減といった言葉を多く耳にします

が，こういった不景気のときこそ，企業内で

実務を手軽�に�！�ス�ムー�ズに�！�
ご�存じです�か�？�こん�な様式�
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自動車運転日報（個人別・車両別）

燃料費削減，労務管理，
生産性向上に役立つ!




